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http://www.emploi-caennormandie.fr/

Connexion recruteurs

CANDIDAT  RECRUTEUR

INSCRIPTION

1. Sur www.emploi-caennormandie.fr
- Connectez-vous a votre espace recruteur habituel
- Sivous n‘avez pas déja un compte, cliquez sur « s'inscrire » : @
un administrateur de la plateforme sera averti pour modérer
votre inscription. Vous recevrez un email pour vous autoriser
'acces a www.emploi-caennormandie.fr.

Mot de passe oublié ?

2. Pour déposer une nouvelle offre, il faudra vous créer un
compte sur I'ATS* HelloWork App Recruteur. Pour cela, cliquez e Gk e i e o e e —
sur « Créer votre compte » sur votre espace emploi T

| © Monespaceemp Mon espace recruteur

Connexion a votre espace sur I'App HelloWork recruteur

3. Un texte explicatif vous présente les fonctionnalités, cliquez

S u r « C ré eZ VOt re CO m pte S u r |’Ap p H e I I OWO r k » o * Avant de créer votre compte, assurez-vous qu'au sein de votre
@ 2que entreprise il n'y a pasldéja un acces Application Hellowork
. 7 o N Mes paramétres gere cet acces de vous inviter. \}ous pourrez alors revenir ici ztu‘
4. Un email vous est envoyé pour confirmer votre acces au
dépdt d'offre sur 'App Recruteur, cliquez sur « finaliser mon poescéer vonecome e ciouant our 14 bouton sakmrts
/nsc‘,'/.p t/'on » HPO:J{‘ tjhfisT‘;ES:‘OLF:TVBL;“:'EZ contacter le support sur support
C . hell"‘ * ATS (pour Applicant Tracking System) = Outil de Suivi des Candidatures :
CaenNormandie Wourk p pp g Sy :

DEVELOPPEMENT logiciel spécialement congu pour regrouper et suivre facilement chaque étape des recrutements.
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Connexion recruteurs - Détail (1/5)

MON COMPTE ® DECONNEXION

CMI&WE OFFRES D’EMPLOI PRESENTATION DU TERRITOIRE ACTUALITES

DEVELOFF HENT

Création de votre espace recruteur dans l'application Hellowork Recruteur
Vos services évoluent ! Votre plateforme est maintenant dotée d'un outil plus performant pour créer vos offres et Gréez votre compte)

suivre vos candidatures

Créer votre compte

( Mon espace recruteur

Mon espace emploi

= Offres

Publier votre offre d'emploi ]
Je publie
... et trouver rapidement le candidat ideal !

CWthégue

E1  Mes paramatres

' Me déconnecter
Rechercher un CV

Mes offres en cours Voir toutes mes offres

Pour quel poste cherchez-vous un candidat ?

Vous n‘avez pas d'offres en cours.

c
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Connexion recruteurs - Détail (2/5)

- OFFRES D'EMPLOI  PRESENTATION DU TERRITOIRE ~ ACTUALITES MON COMPTE

DEVELOPPIMINT

Création de votre espace recruteur dans Fapplication Hellowork Recruteur

Vios services évoluent | Votre plateforme est maintenant dotée d'un outil plus performant pour créer vos offres et (Créez votre campte)
suivre vos candidatures

& Mon espace emploi Connexion a votre espace sur I'"App HelloWork recruteur
[E Offres )
» Avant de creer votre compte, assurez-vous qu'au sein de votre
Q. Cvthéque entreprise il n'y a pas déja un acceés Application Hellowork
Recruteur ouvert. Si C'est le cas, demandez au collaborateur qui
% Mes paramétres gere cet acces de vous inviter. Vous pourrez alors revenir ici et

cliguer sur le bouton suivant.
&' Me déconnecter

* Si au sein de votre entreprise il n'y a pas d'accés déja ouvert, vous
pouvez créer votre compte en cliquant sur le bouton suivant :

Créez votre compte sur l'app
hell~

Wurk recruteur

Créer votre compte

CaenNormandie
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Connexion recruteurs - Détail (3/5)

Si vous disposez déja d'un compte Hellowork, vous pouvez reprendre le méme.

Compte App Recruteur créé
avec succes
Vous allez recevoir dans les prochaines minutes un

mail de I'App Hellowork Recruteur contenant vos
informations de connexion

O
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Connexion recruteurs - Détail (4/5)

Mok ..

Rendez-vous sur votre messagerie pour finaliser la création de
votre compte HelloWork Recruteur

CREATION DE COMPTE

Votre acces
HelloWork Recruteur

O el pridd | Vious: aussi 7

FInallzar mon compts

Banjour et biervenue,
La premicre fapes vers wvos recrufements esi en cours.
Finaliser vofre compie Hello'Werk Becruteur sl accédes 3 votre app.

Pour toutes questions, conlaciez-nous sur be chat

FInallzar mon compts

A foul de suite sur vobre app
Lésqquips HelloWork Recruteur

Sourniez, vous recrutez !

#yvec 'Epp HalloWork Recroisar (selon ot conbrad) ©
- Diffusazr vos posies.

= Créer du lien aved vos candidats

= Trouver des profils. am Ctheag ue HelloWork

= Communiques sur volrne sile carmidn

C . PE“.H L'spp HalloWork Resnuisur
Caen Normandle w\;fk —— pxﬂzs..-:-mg..e: - Siles CarTRS
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Connexion recruteurs - Détail (5/5)

Vous pouvez vous identifier sur votre compte recruteur Hellowork

hell~
Wor

Bienvenue sur votre app
Finalisez la creation de votre compte

La premiére étape o Votre adresse mail
Vvers vos
recrutements

& Creer votre mot de passe*

=

Niveau de securite

- Diffusez vos postes B o )
Utilisez au moins 6 caracteres. Votre mot de passe est specifigue et unique pour ce compte.

- Créez du lien avec vos candidats Pour en creer un robuste, utilisez des majuscules, des minuscules, des chiffres, des caracteres
. . spéciaux
- Trouvez des profils en CVthéques

. . n - *
- Communiquez sur votre site carriére Confirmer votre mot de passe

=

* En créant votre compte sur l'app HelloWork Recruteur, vous acceptez nos
CGU et notre politique liée au traitement de données a caractére personnel

Créer mon compte

C el
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Utilisation de I'Appli Hellowork

C hella

CaenNormandie wurk
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Dépdt d'offre : cliguez sur « Nouveau poste » puis sur
« Créer un poste »

Créer un vivier

Trier par Date de creation v

Créez votre poste

- Saisissez, visualisez, diffusez !
L]

S

L]

+ Nouveau poste Vv

C hell
Woul
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1. Rédaction de l'offre

O

= helln
Wolr

HWA4
Chargé(e) de Mission

0 e —— E—

Je postule

Votre offre est
complétée au fur et a
mesure de la rédaction

de l'offre

HW4 recherche...

C  hels
CaenNormandie Wl
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ar X
o 2
Rédiger Paramétrer Diffuser

Suivant

Rédiger

A

Renseignez tous les
champs obligatoires
puis cliquez sur
« Suivant »

Poste

Intitulé du poste*
Chargé(e) de Mission
20 caracteres (2)
Société concernée*
HW4

I} Gérer mes sociétés

Description du poste et missions*
L = = ¢ /m

Poser vos questions a |'assistance

(heures de bureau)




2. Paramétrage de votre offre

+ X
Rédiger Parameétrer Diffuser
Paramétrer Précédent Suivant
Participants a ce recrutement ‘ Ajoutez des collaborateurs qui participent au
recrutement : ils doivent étre prealablement
Createur © 2D inscrits sur votre compte App Recruteur (c¢7.
slide « Ajout dun collaborateur » //
parametres > gestion des utilisateurs et
- droits > utilisateurs> inviter un utilisateurs)
Disponible uniqguement dans la version ATS : demandez une démo
2 Envoi d’'un formulaire personnalisé de candidature Ajouter Créez un formU|aire personnaliSé de
Non ‘ . c .
candidature en cliquant sur « Ajouter »

[

Oui

C  hels
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3. Diffusion

= hellﬂ Diffuser Précédent Diffuser
Wol

Votre offre sera
également publiée
sur d'autres sites
gratuits tels que
Jobijoba, APEC, Pole
Emploi ...

Les bonnes offres

z A . - Site carriére hell~
Emallleur d art sur metaux Publier sur votre site carriére eVVvl'k @

© Livet-et-Gavet [E] cop €

Je postule Google Jobs Search

Publier sur Google Jobs Search (la GO gle @
publication sur votre site carriére
doit étre activee)

Activer

SmartForum p» « SmartFOrum »
Les bonnes offres recherche... Plateforme emploi des collectivités ’b
pour que votre

locales. En savoir plus L | 2
offre soit

diffusée sur
www.emploi-
caennormandie.f

r
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Ajoutez des collaborateurs sur une méme
campagne de recrutement

Postes CVthéques v Sites carriéres v/

£ Rechercher = e .

Tous mes postes

+ Nouveau poste

1 poste
Filtrer ) Rétablir les filtres

- Arréter la diffusion Tag ~
Mot-clé -

+ Ajouter un participant

3 . . & Modifier le créatzl
D ¥ Chargé(e) de Missit A/
Statut -

W Supprimer un particlparit

Sélectionnez le poste
sur lequel vous
souhaitez ajouter un ou
plusieurs
collaborateurs, cliquez

Trier par Date de création “~

Créé le 09/09/2022 & =

. ) Arréter la diffusion ¢ Envoyé 3  Plus de dé SUr « Pa rtlcfl pa nts » pu IS
v| Poste diffusé - Sur « AJOUter un
v| Poste non diffusé 0 participant » 0
| Vivier o

Autotal

C el
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Gestion des candidatures

pour Customer Success Manager - Rennes
Diffusé  Cré¢ le 28/07/2022

(& editer / Diffuser @ Voir I'annonce + Ajouter un candidat

3] 1] @ o

Mouveau En attente Sélectionné Entretien tel. RDV physigque Shortlist Proposition Refusé Recruté Tous

(" $1% Filtrer les candidats ) Trier par | Date d'arrivée du dernier candidat w Décroissant v 15 w

Tout sélectionner

Actions ~ )}

el Aurore LENEVEU

i . _ K Nouveau
inconnu@mail.fr ‘
‘ @ @ importé 1e'06/10/
vianager

Cliquez sur
« Nouveau »
pour changer le
statut du
candidat

Le 04 octobre 2022

Che Laurence BOUGAULT (" Acions v )
) 2. R _ . Nouveau o
e inconnu@mail.fr —
‘.‘_"’ e 1 Entretien téléphonique (en visio) effectué le 05/10/2022

@ Importé le 04/10/2022 via Linkedin pour Customer Success

vianager

C el
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Programmez vos entretiens vi

T+ L surl - OC a Nouveau o 2
Test TEST
Alexis AUGRAND f;m‘%a—-mré Carnot Nice (06300) - Candidature le 28/12/2022 via Site carriére
Résidence Le puis des Oliviers

NICE

pour Emailleur d'art sur métaux - Livet-et-Gavet

MAGASINIER, CARISTE

Actuellement en CDI

jesuis Refusé
man tr
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES Nouveau
Depuis 04/2013 Magasinier, cariste - FATILLE QUJAC CS En attent
e marchandise dans les camions Contact  Commentair natiente ion  Historique

eurs
Sélectionné
Oliviers

Cariste entrepdt - SCA ORK Entretien tel. > allcom

07/2005 - 08/2009 Magasinier-cariste - Société LUMAL

estie dan

Shortlist © Ne pas planifier une d:

FORMATIONS Proposition

+

Refuse

» Créez vos propres modeles de mail ou utilisez les
propositions pré-deéfinies

» Synchronisez les entretiens avec votre agenda
professionnel

> Laissez des commentaires/notez un CV (invisible par
le candidata
C hell~

Wor

CaenNormandie
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RDV physique > [F Planifier une date
% En effet,

a l'interface

o Transférer =)
Planifier un entretien tel Annuler Ignorer Envoyer
Date et Confirmer
participants l'entretien
Modeéle de mail :
Confirmation entretien téléphonique ~
Envoi immediat % Gestion des modéles de mail
A:

support-smartforum@hellowork.com
Objet :
LES BONNES OFFRES : Entretien téléphonique 11-01-2023 4 10:31 pour &tre Emailleur d'art sur métaux
Bonjour,
Je suis Karine Raud, je travaille pour LES BONNES OFFRES.
Je vous confirme notre entretien téléphonique 11-01-2023 & 10:31. Je vous appelle sur le numéro indiqué sur votre CV.

Pour nous assurer un bon échange, je vous laisse relire notre offre pour le poste de Emailleur d'art sur métaux

Bonne préparation d'entretien et bonne journée
L'équipe de recrutement
LES BONNES OFFRES




Posez vos eventuelles questions dans le Chat situe en bas a

droite!

nos équipes vous répondront dans les meilleurs délais
(du lundi au vendredi de 9h a 18h)

{\__I'L,} . - r =
L Gérer mes sociétés

C el
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Ajout d'un collaborateur

Q  Notifications et alertes Gestions des utilisateurs k

Inviter un utilisateur

linvitation envoyée en attente

4 i
Sociétés _

° kgaraud@hellowork.com Utilisateur O Renvoyer l'email Ve

K

Modéles de mails

B Formulaires personnalisés
® Entretiens vidéos différés .
1 utilisateur
s Tests
Karine Raud [
% RGPD arine Raud (mol Administrateur

P TS a RV TP | P P

aa Utilisateurs
& Annlicratinne &:
C el
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Pour toute question, demande
de precision :

Merci

CaenNormandie
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